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VSI MOKYKLOS ,,ART OF BEAUTY*“ DOKUMENTU EKSPERTU KOMISIJOS DARBO
REGLAMENTAS

I. SKYRIUS

BENDROSIOS NUOSTATOS
1. VS] Mokyklos ,,Art of Beauty* (toliau — Mokykla) dokumenty eksperty komisija (toliau - DEK) yra
nuolat veikianti Mokyklos direktoriaus patariamoji institucija, nagrinéjanti dokumenty rengimo,
tvarkymo, apskaitos ir saugojimo bei naudojimo, jy vertés ekspertizés klausimus.
2. DEK savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos archyvy jstatymu, Lietuvos vyriausiojo
archyvaro jsakymais patvirtintomis Dokumenty rengimo taisyklémis, Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisyklémis, Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodykle, kitais jstatymais
ir dokumentais, reglamentuojanciais dokumenty valdyma, saugojima, naudojima, bei Siuo darbo

reglamentu.

1. SKYRIUS
KOMISIJOS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS
3. DEK uzdaviniai yra Sie:
3.1. organizuoti ir atlikti dokumenty vertés ekspertize;
3.2. teikti Mokyklos direktoriui i§vadas ir pasitilymus dokumenty rengimo, valdymo ir saugojimo
Klausimais.
4. DEK atlieka Sias funkcijas:
4.1. svarsto ir derina Mokyklos dokumentacijos planus, nuolatinio ir ilgo saugojimo byly
apyrasus, laikino saugojimo dokumenty naikinimo aktus;
4.2. svarsto nuolatinio ir ilgo saugojimo sugadinty ar dingusiy dokumenty aktus ir teikia juos

tvirtinti direktoriui;

I11. SKYRIUS
KOMISIJOS TEISES
5. DEK, vykdydama savo funkcijas, turi teise:
5.1. kviesti } DEK posédzius reikalingus specialistus bei Lietuvos valstybés naujojo archyvo
specialistus;
5.2. kviesti Mokyklos atsakingus uz dokumenty tvarkyma darbuotojus, kai svarstomi klausimai,

susije su jy pateiktais dokumenty projektais;
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5.3. grazinti rengéjams pataisyti ar papildyti DEK svarstyti pateiktus dokumenty projektus;

5.4. gauti i§ Mokyklos atsakingy darbuotojy informacija, reikalingg svarstomiems klausimams
nagrinéti;

5.5. nagrinéti posédziuose archyvo ir atsakingy uz dokumenty tvarkyma darbuotojy pasitlymus
dél dokumenty rengimo, valdymo ir saugojimo;

5.6. reikalauti i$ atsakingy darbuotojy rastisko paaiskinimo dél dokumenty ir byly dingimo;
5.7. dalyvauti dokumenty valdymo bei dokumenty saugojimo patikrinimuose, informuoti
Mokyklos direktoriy apie dokumenty valdymo biikle;

5.8. teikti Lietuvos valstybés naujojo archyvo dokumenty eksperty komisijai pasitilymus dél

dokumenty (byly) saugojimo terminy.

IV. SKYRIUS
KOMISIJOS DARBO ORGANIZAVIMAS

6. DEK skiriama Mokyklos direktoriaus jsakymu. Jg sudaro komisijos pirmininkas, komisijos
sekretorius ir komisijos nariai.
7. DEK pirmininkas:

7.1. atsako uz komisijos darba;

7.2. sprendzia, kuriuos Mokyklos darbuotojy sitilomus klausimus jtraukti j posédzio darbotvarkes;

7.3. kviecia komisijos posédzius;

7.4. pirmininkauja posédziams;

7.5. pasiraso posédziy protokolus;

7.6. komisijai pritarus pateiktiems svarstyti dokumenty projektams, derina juos.
8. Komisijos pirmininko nesant, komisijos darbg organizuoja ir posédziams pirmininkauja DEK
sekretorius.
9. DEK sekretorius:

9.1. organizuoja posédzius, kviecia j posédj komisijos narius ir, esant reikalui,

kitus reikalingus asmenis.

9.2. Raso posédziy protokolus ir juos registruoja, tvarko DEK dokumentus;

9.3. PasirasSo posédziy protokolus.
10. DEK posédziai organizuojami reikalui esant.
11. Komisijos posédzio darbotvarké ir dokumentai posédyje numatytais svarstyti klausimais komisijos
nariams pateikiami likus ne maziau kaip 3 dienoms iki posédzio.
12. DEK sprendimai priimami balsy dauguma. Jei balsai pasiskirsto po lygiai, lemia komisijos
pirmininko balsas. Sprendimai jraSomi i protokola. Atskiroji nariy nuomoné jraSoma i protokolg.

13. DEK posédziai protokoluojami. Posédziy protokolus pasiraso DEK pirmininkas ir sekretorius.
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