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MOKYMO ORGANIZAVIMO NUOTOLINIU BŪDU TAISYKLĖS
 
I SKYRIUS 
BENDROSIOS NUOSTATOS 
 
1. Mokymo proceso organizavimo nuotoliniu būdu taisyklės (toliau – Taisyklės) yra skirtos VšĮ Mokyklos „Art of Beauty“(toliau – mokyklos) bendruomenei pasirengti ir organizuoti mokymą nuotoliniu būdu, iki bus atnaujintas įprastas ugdymo procesas. 
2. Esant koronaviruso grėsmei, nuotoliniu būdu mokykla gali mokyti mokinius nepriklausomai nuo to, ar šis būdas yra įteisintas mokyklos įstatuose, ar ne. Laikinai organizuojant ugdymą nuotoliniu būdu, mokymo sutartys nekeičiamos ir nenutraukiamos. 
3. Už nuotolinio darbo organizavimą atsakinga direktorė Rūta Bražiūnienė.
4. Už nuotolinio ugdymo organizavimą ir kokybės užtikrinimą atsakinga direktoriaus pavaduotoja ugdymui Jonata Avižinienė.
5. Šios Taisyklės mokyklos bendruomenei skelbiamos mokyklos internetinėje svetainėje. 

II SKYRIUS 
PASIRENGIMAS ORGANIZUOTI MOKYMĄ NUOTOLINIU BŪDU 
 
6. Siekiant pasirengti organizuoti mokymą nuotoliniu būdu, mokykla: 
6.1. sukuria socialinio tinklo „facebook“ mokinių ir mokytojų grupes, elektroninius dienynus su nuorašais mokytojams;
6.2. rekomenduojama naudotis Europos socialinių fondų agentūros finansuojamo projekto Nr. 09.4.1-ESFA-V-713-02-0001 „Profesinio mokymo ir mokymosi visą gyvenimą informacinių sistemų ir registrų plėtra“ sukurta virtualia mokymosi aplinka vpma.lt, kurioje kiekviena profesinė mokykla turi savo virtualią mokymosi aplinką ir gali kelti skaitmeninį turinį.
6.3. mokytojai turi teisę naudoti mokyklos priemones ir įrangą mokymui nuotoliniu būdu organizuoti. Mokymo priemonės išduodamos pasirašytinai ir iš anksto susitarus dėl pasiėmimo laiko su direktore ar / ir direktoriaus pavaduotoja ugdymui; 
6.4. direktoriaus pavaduotoja ugdymui Jonata Avižinienė skiriama skaitmeninių technologijų administratore (informacinių ir komunikacinių technologijų koordinatorė ir / ar virtualios mokymosi aplinkos administratorė), kuri konsultuota mokytojus ir mokinius technologijų naudojimo klausimais; 
6.5. mokyklos interneto svetainėje skelbiama kontaktinę informaciją, kur mokytojai ir mokiniai galėtų kreiptis į skaitmeninių technologijų administratorių dėl techninės pagalbos;
6.6. mokyklos darbuotojai ir mokiniai informuojami apie nuotolinio mokymo organizavimą gauna mokyklos sukurtose socialinio tinklo „facebook“ grupėse ir / arba asmeniniu elektroniniu paštu. Iškilus klausimams gali skambinti į mokyklą (Tel. Nr.: 863008998) arba siųsti elektroninius laiškus (adresas: mokykla@aob.lt)
6.7. mokyklos darbuotojų pasitarimai vykdomi nuotoliniu būdu. 
6.8. mokykla planuoja profesinio mokymo turinio įgyvendinimą nuotoliniu būdu vadovaudamasis Rekomendacijų III skyriumi.
7. Profesinio mokymo organizavimo:
7.1.  teorijos paskaitų organizavimas:
7.1.1. mokytojas paruošia teorijos medžiagą, kurią patalpinti socialinio tinklo „facebook“ sukurtose grupėse (CID 19-1, KOS 19-2, MAS 19-2 ir t.t.) bent vieną valandą prieš planuojamą tiesioginę transliaciją (angl. „live“) susitikimą;
7.1.2. mokytojas planuoja nuotolinio mokymo tvarkaraštyje nurodytu laiku prisijungimą prie tiesioginės transliacijos (angl. „live“) socialinio tinklo „facebook“ mokinių grupėje, kurioje turės aptarti  praeitą temą, rodydamas iš anksto nusiųstas skaidres dėsto naujos temos teoriją, tiesiogiai atsakys į mokinių klausimus, diskutuos. 
7.1.3. tiesioginės transliacijos pabaigoje mokytojas suformuluoja namų darbų užduotį, susijusia su išdėstyta tema. Apgalvoja iki kokios datos ir kokiu būdu (el. paštas, facebook ir kt.) nusiųsti atsiskaitymą. Numato glimus atsiskaitymo būdus: testas, individualus tiesioginis bendravimas žodžiu (kiekvienam mokiniui reikia paskirti atskirą laiką), referatai, rašto darbai, skaidrės ir kt.;
7.1.4. mokytojai turi teisę organizuoti mokymą naudodamiesi kitomis nei šiose taisyklėse nurodytomis programomis ir / ar platformomis prieš tai informavę mokinius jų socialinio tinklo grupėje ir administraciją.
7.2. praktikos paskaitų organizavimas:
7.2.1. su telefonu ar kitu įrenginiu filmuojama vaizdo medžiagą – praktinė demonstracija ant modelio. Pvz.: masažo dėstytoja rodo ant modelio veido masažą. 
7.2.2. vaizdo įrašo sandara: 
7.2.2.1. teorinis naujos temos pristatymas;
7.2.2.2. praktinė demonstracija komentuojant ką darome, į ką atkreipti dėmesį, kiek laiko turi užimti realus darbas.
7.2.3. mokytojas suplanuoja vaizdo įrašo įkėlimą į socialinio tinklo „facebook“ mokinių grupę bent valandą prieš paskaitą;
7.2.4. tiesioginės transliacijos pabaigoje mokytojas suplanuoja namų darbų užduotį, susijusia su išdėstyta tema. Apgalvoja iki kokios datos ir kokiu būdu (el. paštas, facebook ir kt.) nusiųsti atsiskaitymą. Numato galimus atsiskaitymo būdus: testas, individualus tiesioginis bendravimas žodžiu (kiekvienam mokiniui reikia paskirti atskirą laiką), mokinio parengtas vaizdo įrašo atsiskaitymas su atliekamu praktiniu demonstravimu, referatai, rašto darbai, skaidrės ir kt.
7.3. ne vėliau kaip iki 2020 m. kovo 25 d. informuojami mokiniai, kaip bus organizuojamas mokymas.

III SKYRIUS
PROFESINIO MOKYMO TURINIO ĮGYVENDINIMO NUOTOLINIU BŪDU PLANAVIMAS

8. Mokykla iki bus atnaujintas įprastas mokymo procesas, koreguoja profesinio mokymo turinio įgyvendinimo nuoseklumą vadovaudamasi šiomis nuostatomis: 
8.1. nuotoliniu būdu įgyvendinama profesinio mokymo programų teorinio mokymo dalis, išskyrus atvejus, kai profesinio mokymo programoje numatyti mokymosi rezultatai gali būti pasiekiami informacijos ir ryšio technologijų priemonėmis ir teikėjas užtikrina mokymo kokybę; 
8.2. dalis profesinio mokymo programų praktinio mokymo, atsižvelgiant į mokyklos galimybes ir profesinio mokymo programos ypatumus, gali būti įgyvendinama naudojant informacijos ir ryšio technologijų priemones, jei mokykla užtikrina mokymo kokybę, ir / ar dalis praktinio mokymo gali būti atidedama, iki bus atnaujintas įprastas mokymo procesas;
8.3. mokykla laikosi profesinio mokymo programoje nustatytos modulių apimties ir jų įgyvendinimo sekos; 
8.4. profesinio mokymo programos turinio įgyvendinimas, atsižvelgiant į programos apimtį ir į situaciją šalyje dėl koronaviruso grėsmės, mokyklos nuožiūra gali būti planuojama etapais;
8.5. rekomenduojama daugiau dėmesio skirti bendrosioms kompetencijoms ugdyti. Rekomenduojama pasinaudoti priemone „Bendrosios kompetencijos profesiniame mokyme“ https://www.kpmpc.lt/refernet/wp-content/uploads/2018/02/Bendrosios-kompetencijos-PM-_LT-1.pdf;
8.6. rekomenduojama panaudoti paskaitos laiką mokinių nuotolinėms konsultacijoms teikti, vertinimui vykdyti;

IV SKYRIUS
NUOTOLINIO MOKYMO VYKDYMAS 
 
9. Mokytojai ir mokiniai turi turėti galimybę prisijungti prie nuotolinio mokymosi aplinkos iš namų. Esant saugiai situacijai rekomenduojame bent jau pirmus vaizdo įrašus filmuoti atvykus į mokyklą, mokyklos aplinkoje. Nufilmuoti ir modelius surasti padės administracija. 
10. Mokymo medžiaga gali būti popierinė (pvz., mokinių turimi vadovėliai, pratybų sąsiuviniai, technologinės kortelės), tačiau užduotys turėtų būti pateiktos skaitmeninėse aplinkose su nuorodomis (pvz., „Padlet“, „Google“ dokumentai, „Google Drive“, „Dropbox“ serveriai ir kt.).
11. teorijos paskaitų vykdymas:
11.1. teorijos medžiagą mokytojas turi patalpinti socialinio tinklo „facebook“ sukurtose grupėse (CID 19-1, KOS 19-2 ir t.t.) bent vieną valandą prieš planuojamą tiesioginę transliaciją (angl. „live“) susitikimą;
11.2. mokytojas nuotolinio mokymo tvarkaraštyje nurodytu laiku, prisijungia prie tiesioginės transliacijos (angl. „live“) prie socialinio tinklo „facebook“ mokinių grupės, aptaria praeitą temą, rodydamas iš anksto nusiųstas skaidres dėsto naujos temos teoriją, tiesiogiai atsako į mokinių klausimus, diskutuoja. 
11.3. tiesioginės transliacijos pabaigoje mokytojas suformuluoja namų darbų užduotį, susijusia su išdėstyta tema. Nurodo iki kokios datos ir kokiu būdu (el. paštas, facebook ir kt.) nusiųsti atsiskaitymą. Galimi atsiskaitymo būdai: testas, individualus tiesioginis bendravimas žodžiu (kiekvienam mokiniui reikia paskirti atskirą laiką), referatai, rašto darbai, skaidrės ir kt.;
11.4. mokytojai turi teisę organizuoti mokymą naudodamiesi kitomis nei šiose taisyklėse nurodytomis programomis ir / ar platformomis prieš tai informavę mokinius jų socialinio tinklo grupėje ir administraciją.
12. Praktikos paskaitų vykdymas:
12.1. su telefonu ar kitu įrenginiu filmuojama vaizdo medžiagą – praktinė demonstracija ant modelio. Pvz.: masažo dėstytoja rodo ant modelio veido masažą. 
12.2. vaizdo įrašą bent valandą prieš paskaitą mokytojas turi patalpinti socialinio tinklo „facebook“ sukurtose mokinių grupėse;
12.3. mokytojas nuotolinio mokymo tvarkaraštyje nurodytu laiku prisijungia tiesioginės transliacijos (angl. „live“) būdu prie socialinio tinklo „facebook“ mokinių grupės (CID 19-1, KOS 19-2 ir t.t). Diskutuoja gyvai su mokiniais, atsako į jų klausimus. 
12.4. tiesioginės transliacijos Pabaigoje mokytojas suformuluoja namų darbų užduotį, susijusia su išdėstyta tema. Nurodo atsiskaitymo būdą ir laiką iki kokios datos ir kur (el. paštas, facebook ir kt.) nusiųsti atsiskaitymą. 
12.5. mokytojai turi teisę organizuoti mokymą naudodamiesi kitomis nei šiose taisyklėse nurodytomis programomis ir / ar platformomis prieš tai informavę mokinius jų socialinio tinklo grupėje ir administraciją.

V SKYRIUS
REKOMENDUOJAMI NAUDOTI SKAITMENINIAI IŠTEKLIAI IR KITA PAGALBA

13. Mokytojams rekomenduojama naudotis projekto „Profesinio mokymo ir mokymosi visą gyvenimą informacinių sistemų ir registrų plėtra“ sukurta virtualia mokymosi aplinka vpma.lt, kurioje kiekvienas teikėjas turi savo virtualią mokymosi aplinką ir gali kelti skaitmeninį turinį. Mokymai, kaip naudotis vpma.lt, vykdomi mokymai.vpma.lt/ (https://mokymai.vpma.lt/course/view.php?id=2). Teikėjai, dar neturintys virtualios aplinkos, kreipiasi adresu moodle@ktu.lt, nurodydami administruojantį asmenį ir teikėją, kuriam jis atstovauja. 
14. Profesinio mokymo programoms įgyvendinti rekomenduojama pasinaudoti esamu visoms mokykloms laisvai prieinamu skaitmeniniu mokymo turiniu: Kvalifikacijų ir profesinio mokymo plėtros centro tinklalapyje (www.kpmpc.lt) skelbiamomis profesinio mokymo(si) išteklių suvestinėmis ir mokomosios literatūros sąrašais (2000–2018 m.), teorinių ir praktinių užduočių mokinio sąsiuviniais (https://www.kpmpc.lt/kpmpc/mokymo-mokymosi-istekliai-2/). Interaktyvi elektroninė mokymosi priemonė, skirta iniciatyvumo ir verslumo bei mokymosi mokytis bendriesiems gebėjimams ugdyti, pasiekiama adresu bendriejigebejimai.lt. Teikėjai, dar neturintys prieigos prie interaktyvios elektroninės mokymosi priemonės bendriejigebejimai.lt, kreipiasi adresu info@kpmpc.lt, nurodydami administruojantį asmenį ir teikėją, kuriam jis atstovauja. Suaugusiųjų mokymosi informacinė sistema pasiekiama adresu www.smis.lt. Svetainėje smis.lt patalpintas skaitmeninis turinys, skirtas bendriesiems gebėjimams ugdyti. 
15. Rekomenduojama naudotis laikinai laisvai prieinamu įvairių įmonių siūlomu skaitmeniniu turiniu bei „Erasmus+“ programos tarptautinių projektų metu parengtomis skaitmeninėmis mokymo priemonėmis (https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects_en). 
16. Siūloma naudotis atviraisiais ištekliais kitomis kalbomis, pvz., anglų kalba Švietimo internetinių išteklių platforma „edX“ (https://www.edx.org/course), Atvirų švietimo išteklių biblioteka (https://www.oercommons.org/), „Youtube“ platformoje skelbiamu ugdymo turiniu (https://www.youtube.com/). 
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